Manual de

matricula

Programa Institucional para la persona Adulta y
Adulta Mayor
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1.

Para realizar la matricula en
inea debe Ingresar a la
nagina:

https:/ /piam.fundacionucr.
ac.cr.

Para su Ingreso  a la
olataforma debe ingresar el
correo con el que se
registro en el PIAM vy la
contrasena.

Sistema de Matricula |
&

vibal6@gmail.com

Contrasefia
Iniciar Sesién &

Si olvidé su contrasefia presione aguf

Sistema de Matricula, Derechos Reservados 2023 ©
Fundacion de la Universidad de Costa Rica para la Investigacion (FUNDEVI).

piAM




Nota: La contrasena por defecto es pilam, a menos que la haya
cambiado por una de su eleccion.

En caso de que no funcione su contrasena debe comunicarse con el
PIAM para restablecer la contrasena.
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Nota:
A partir del Il ciclo 2023, el PIAM realiza una matricula diferenciada por

requisitos de curso, esto con el objetivo de mejorar el flujo de usuarios
en el sistema de matricula y que pueda ser un proceso mas eficiente.
De tal forma, que en las fechas del 31 de julio y 01 de agosto, se

nabilitara el sistema de matricula exclusivamente para aquellas
personas estudiantes del PIAM que participan de algun curso que tenga
un nivel intermedio-avanzado, es decir, que los estudiantes deben
cumplir con el requisito para poder matricular. En estos dias, no hay
matricula diferenciada por edad y no se habilitan cursos introductorios.
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Nota:
El PIAM tambien realiza una matricula diferenciada por edad,

brindando atencion preferencial a las personas mayores de 65 anos
segun lo establece la Ley #7935.

De tal forma que, en las fechas establecidas para personas de 65 anos vy
mas (03 y 04 de agosto), unicamente este grupo etareo puede efectuar

la matricula.
SiI usted es menor de 65 anos e intenta ingresar al sistema, no va a
poder llevar a cabo su matricula, hasta que sea la fecha

correspondiente (07 y 08 de agosto). ﬁ
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cQue pasa si tengo menos de 65 anos y
quiero ingresar el 03 y 04 de agosto?

Sistema de Matricula j
R

A No cumple con a edad minima de 65
anos para matricular.

Sistema de Matricula, Derechos Reservados 2023 ©
Fundacion de la Universidad de Costa Rica para la Investigacion (FUNDEVI).




cQue pasa si tengo mas de 65 anos y
quiero ingresar el 07 y 08 de agosto?

Sistema de Matricula 1
@

A No cumple con el rango de edad,  * é

entre 50 anos y 64 anos para matricular.

Iniciar Sesion &

Si olvidd su contrasefia presione agul

Sistema de Matricula, Derechos Reservados 2023 ©
Fundacion de la Universidad de Costa Rica para la Investigacion (FUNDEWVI).




2. Una vez que Iingrese al sistema de matricula en linea, se recomienda
cambiar la contrasena por una de su confianza y anotar en un lugar seguro.
Mbio de contrasena y actualizar su informacion personal se

Para realizar el ca

ingresa al Perfil, C

complicaciones.

Fundacion JCR

Fundackin de L Unkversidad de Costa B li.i.

PlAM

= CURSDS

ue se u

L0 anterior es muy im

oica al costado superior derecho de la pantalla.

oortante para que su factura sea realizada sin



Fundacion UCR

Fundackin de la Unfeersidad de Costa Rica

Mi Expediente

L MARIA JOSE BARRAMTES BARRAMNTES

SL ELIGIO VIQUEZ UGALDE

Resefia Inlanmacedn Persondl

Resefa Informacion Personal

" Cétcula Informacion Personal

* Nombre Cambiar Imagen
MLARIA JOSE

* Prirrer Apellicky 8 Cambiar Contrasefia

EARKEAMTES

Segundo Apellida




I ELIGIO VIQUEZ UGALDE

Resenia Indormacidn Personal

&8 Informackin Personal * Campos Obligatorios

Har [Imasen
BE * Nueva Conrasefia

* Condirrmar | Contraseds

B Guardar




3. SI realiza alguna actualizacion de
informacion recuerde Aceptar los
terminos y condiciones y presionar
guardar.

Esto se encuentra al final de la pantalla
de informacion personal.

* Aceptacion

Términos y condiciones
| Pleleido y acepto los términos y condiciones.

Guardar
N
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4. Una vez actualizada su informacion, volver al Inicio para proceder a
su matricula.

Fundm:an{;

a0 g |3 Universidad de Costa Rica

', MARIA JOSE BARRA

Resiefa Infarrmss pbn Persondl

* Tipo de Identificacitn

Fisica W

* Cddula

103160261

¥ birumbadas




5. Para encontrar los cursos de su Iinteres debe seleccionar el modulo en

el que se encuentra.
Se recomienda revisar la Guia de horarios, el modulo al que pertenece el
curso de su interes y la modalidad del mismo (presencial, bimodal o

virtual).

= CURSOS
ldicimas SAFTELANAt ¥ Manuahdadec Moramien o Humano E<hkas de Wiida Saludables ArTe ¥ Culura Grupss Culiurales Crsos :qli_b"b B g
C O midsnd og Genesrales
Mostrar 10 w TEEEskros

Curso

CURSC FRLUIERA TICS

Mostrando 1.4 1 de 1 registnos




O. Presionar el modulo
= CURSOS

Tecriohogias (TICs] Idicimas Arresanias i Manuahdades Moramienio Humang Esnlas de Yida Saludables Arre y Culura Grupos Culiurales Cursos Regulares

Corsei midsnt o Gendrales

vy luego puede buscar el curso que desee matricular en la casilla de
busqueda.

= CURSOS

Mmesantas  Manuahdades Mavamiento Humana Estbas de Wida Saludabiles Arve y Culiura Grupds Culturades Cursos Regulanes

Conocimisnt ot Generales

Mostrar 1o « TEErSiros

Curso

CURSD PRUERA TICS

Mostrandas 1.4 1 de 1 réegisinos




7. Una vez localizado el curso, se debe agregar al Carrito de compra para
reservar el curso.

= CURSOS

ldicimas Mmesantas  Manuahdades Mavamiento Humana Estbas de Wida Saludabiles Arve y Culiura Grupds Culturades Cursos Regulanes

Conocimisnt ot Generales
Mostrar 1o « TEErSiros

Curso

CURSO PRUERA TICS

Mostrandas 1.4 1 de 1 réegisinos

™ Carrito




Nota:
La reserva de los cursos solo durara 30 minutos a partir de que se

agrega el primero. Se recomienda tener la informacion de pago vy

matricula a mano para facilitar el proceso. Si la matricula no se realiza
en este tiempo, los cursos seran liberados y usted debera realizar
nuevamente su matricula desde el paso 1.




Si solo va a matricular un curso se puede dirigir al Carrito

Curso Agregado al Carrito

Los cursos tiene una reserva de 30 minutos, despues de
ese tiempo se |e eliminara el curso de su cesta

POO0T - CURSO PRUEBA TICS

UEBA

Ir al Carrito Continuar Comprando




Pero si desea continuar con la matricula de dos 0 mas cursos puede
seleccionar Continuar comprando.

Curso Agregado al Carrito

Los cursos tiene una reserva de 30 minutos, despues de
ese tiempo se |e eliminara el curso de su cesta

POO0T - CURSO PRUEBA TICS

UEBA

Ir al Carrito Continuar Comprando




Nota:

S ’, Pasos para llegar al carrito (siempre corrobore en el carrito la
- u informacion de matricula)

° ELIGIO VIQUEZ




8. Una vez agregados correctamente los cursos que desee matricular se
dirige a Carrito, aqui vera la informacion de su orden de compra, asi como
el tiempo de reserva en la esquina superior derecha.

Matricula/Compra el del car ¥

w Informacion de la matricula‘compra 0 Informacicn del Cliente

Canroo i d3072 Mombre: ELIGIO VIQUEZ

FChas Feb 10 2023 0451 PM Cédulac 202420506

Total: < 9.486,00 Corred: eligio.viquen@gmall.com
Forma Pago Tarjeta crédite o débito Pals: Alajuela

& Detalle

Curss Grupa Harards Frcio Heca Impuesto Tatal

x CURSO PRUEEA TICS PPOOOA PRUERA ¢ 000 .00 2.00% ¢ 0,00

POLIZA INS 2023 A 0.00% € 9.466,00
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= Detalle

9. SI desea eliminar un Curso

curso presione la X al lado
del nombre del curso. 4 CURSO PRUEBA TICS

POLIZA INS 2023
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10. En el carrito tambien encontrara la Poliza estudiantil del INS.

La poliza es obligatoria y anual, por lo que se paga una unica vez
al ano.

(Si la adquirio en el | ciclo 2023, no le va a salir cobrada para el
ciclo)

Curso Frecio Beca

CLURSO PRUERA TICS

POLLZA N5 2023

5y
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11. Antes de pasar al pago de la compra verifique el monto a cancelar
(puede revisar la informacion de los costos de los cursos en la Guia de
Horarios).

SubTotal: € 9.486,00

Descuento/Beca: ¢ 0,00

Impuesto: ¢ 0,00

Total: € 9.486,00 fi&




12. Acepte los Términos y condiciones (revisarlos al final de este
documento) y presione el boton Continuar con el pago.

Declaro bajo juramento que cumplo con los requisitos del curso y

Declaro bajo juramento que cumplo con los requisitos del curso y L. .
estoy de acuerdo con los Téerminos y Condiciones.

estoy de acuerdo con los Téerminos y Condiciones.

B Ver Términos y Condiciones B Ver Términos y Condiciones

Acepto los Términos y Condiciones o o
| - N v Acepto los Téerminos y Condiciones
Es requerido el check de Aceptar los Términos y Condiciones para

continuar con el pago. .
b B5 Continuar con el Pago
B4 Continuar con el Pago
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13. Llene las casillas con la informacion de pago.

™ PIAM TRAN-2023-2654-01-0000051770 = REALIZAR PAGO

Informacion para la factura

ELFGIO WIQLPEZ LNGAL THE
eligio.viguez@grnail.com

Twular de la tareta
Cantidad Desoripiin

1.00 Cursa: CURSD PRUERA TICS. | Grigpa: PRDOOA. | Horaria: PRUERL | Imecia
Clases: 100252023 al 100022023, | Ubication: Pendierte,

POLIZA IN% 2023

DS

Irpussta;

Total a Pagar :

Solo pERes can:

R i [

K
B3 o




Nota:

La tarjeta puede ser de debito o de credito y no necesariamente tiene
que estar a nombre del estudiante que matricula, pero si se solicita que
la iInformacion sea igual a la de la tarjeta. Se aceptan tarjetas Visa,
MasterCard o American Express, de cualquier entidad bancaria.
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14. Llene el formulario con el nhombre del titular de la tarjeta (tal cual aparece en
la tarjeta), numero de tarjeta (16 digitos que aparecen al frente de la tarjeta),
codigo de seguridad (3 digitos que aparecen en la parte detras de la tarjeta) y la
fecha de vencimiento (de la tarjeta, no es la fecha del dia).

Esta informacion no se guarda ni por la fundacion UCR ni por el PIAM.

My Ba"k BANCO

PICHINCHA

. )

4321 8765 0987 1234 1000 2-

4/16  10/20 JUAN JOSE AVII

JANE SMITH .




Se [lenan todas las casillas

= REALIZAR PAGO

Total a pagar
€ 9486,00

Tarjeta

0000 0000 0000 0000

Titular de la tarjeta

ELIGIO VIQUEZ U

Fecha

05/25




15. Una vez lleno el formulario de pago, debe seleccionar PAGAR.

™ PlAR THAN20E 3205807 D001 0 = REALIZAR PAGD m

o x Total a pagar
Informacion para la factura & 948600

Tarjeta
ELMGIO WIQUET L3GALDE J
) 0000 0000 0000 0000
elego e Egriaal o

Titular de la tarjeta

ELIGIO VIQUEZ U
Precio
Cantidad  Descripcitn Linstaric Descuento  Wmpuesto Fecha

1.00 Curse: CURSO PRUERA TICS. | Grogpa: PRPOOO. | Horario: PRIJEBA. | Irecic 0,00 000 000 03725
Clages: 1002023 al 1000272023, | Uicatmon: Pendienie,

POLIZA IMS 2023 EO4EE, 0] E000 Z0,.00
subtotal;

D nouienio:

Impueste:

Tatal a Pagar:

Salo pagoS con:

wsa J"-"" s
‘“ 1 Pagar Cancelar




16. iListo!

Recibira un correo con el comprobante de su compra.

Ya estara oficialmente matriculado en el PIAM.







p @ n m Programa Institucional
' para la persona Adulta y Adulta Mayor




